PROCEDURY

I. CELE PROCEDUR:

Cel glowny:

Bezpieczne i skuteczne zarzadzanie szkota.
Cel szczegotowy:
- zapewnienie bezpiecznych warunkdéw pobytu ucznidéw w szkole,
- ochrona uczniéw przed demoralizacja, mobbingiem i bullingiem
- ujednolicenie oddzialywan pomigdzy szkota a srodowiskiem rodzinnym uczniow,
- skuteczne dziatanie szkoty w nieprzewidzianych sytuacjach.

Il. ZAKRES PROCEDUR:

Procedury obejmuja swoim zasiggiem caty system oddzialywan wychowawczych, opiekunczych, dydaktycznych,
profilaktycznych i prewencyjnych wobec uczniow i ich rodzicow.

I11. OSOBY ODPOWIEDZIALNE:
1. Dyrektor szkoty,
2. Nauczyciele,
3. Pracownicy administracji i obstugi.

IV. OPIS DZIALAN:

A.DZIAL ANIA DYREKTORA SZKOLY:
1. Zapewnienie stanu technicznego obiektu i wyposazenia zgodnie z obowigzujacymi przepisami.
2. Wyznaczenie 0sob odpowiedzialnych za stan techniczny i higieniczny urzadzen sanitarnych obiektéw nalezacych do
placowki.
3. Zaznajamianie pracownikow podejmujacych prace z zakresem ich obowiazkow i sposobem wykonywania pracy na
wyznaczonych stanowiskach oraz dziataniami stuzacymi zapewnienia bezpieczenstwa dzieciom.
4. Prowadzenie nadzoru pedagogicznego pod katem uwzgledniania przez nauczycieli w dziataniach dydaktyczno-
wychowawczo- opiekunczych wymogow bezpieczenstwa oraz zapewnienia opieki pedagogiczne;j.
5. Systematyczne dokonywanie przegladow stanu technicznego budynku ze szczegdlnym zwrdoceniem uwagi na ewentualne
zagrozenia (elewacji zewnetrznej, stolarki drzwiowe;j i okiennej, wejécia na teren szkoly, boiska szkolnego, sal lekcyjnych,
korytarzy, schodow toalet, szatni) i instalacji (elektrycznej, grzewczej, wentylacyjnej, odgromowej, wodno -kanalizacyjnej i
innej).
6. Organizowanie przy pomocy odpowiednich instytucji szkolef dla pracownikow z zakresu BHP, ppoz oraz udzielania
pomocy przedmedycznej.
7. Monitorowanie przestrzegania zasad postepowania pracownikoéw szkoty dotyczacych:
a) bezpieczenstwa ucznidw podczas pobytu na terenie szkoty,
b) organizowania wycieczek, zaje¢ w terenie,
¢) dokumentacji wypadkéw dzieci pozostajacych pod opieka szkoty
d) ewakuacji
e) nadzorowania prac remontowych, naprawczych i instalacyjnych odbywajacych si¢ w placowce (oznakowanie i
zabezpieczenie przed swobodnym dostgpem do pomieszczen, do ktorych jest wzbroniony wstep osobom nieupowaznionym)
8. Czuwanie nad bezpieczenstwem ucznidOw poprzez monitorowanie wejécia na teren szkoly osob z zewnatrz.
9. Dozorowanie petnienia dyzurdéw przez nauczycieli.
10. Przestrzeganie zasad dotyczacych usprawiedliwiania nieobecnosci i zwalniania ucznidow z zaje¢ szkolnych przez rodzicow
(prawnych opiekunow).
11. Wspoltdziatanie z Policja, Straza Miejska i Sadem Rodzinnym i Nieletnich w we wszystkich sytuacjach zagrozenia
bezpieczenstwa, zdrowia i Zycia uczniow.

B.DZIALANIA NAUCZYCIELI:
1. Systematyczne kontrolowanie sali zaj¢¢ oraz miejsc, w ktorych maja by¢ prowadzone zaj¢cia z uczniami.
2. Planowanie i realizowanie procesu dydaktyczno- opiekunczo- wychowawczego zgodnie z obowigzujacymi przepisami i
zasadami bezpieczenstwa przyjetymi w szkole.
3. Bezwzgledne przestrzeganie zasady zapewnienia opieki pedagogicznej przez caly czas pobytu uczniow w szkole.
4. Rzetelne petienie dyzuréw srodlekcyjnych.
5. Reagowanie na przejawy krzywdy, agresji, przemocy i innych zachowan niepokojacych stosowanych wobec uczniéw przez
innych uczniéw oraz rodzicow.



C. DZIALANIA PRACOWNIKOW ADMINISTRACII I OBSLUGI:
1. Reagowanie na przejawy krzywdy, przemocy i agresji stosowanej wobec uczniow lub przez samych uczniow.
2. Zglaszanie zauwazonych niepokojacych zachowan zagrazajacych bezpieczenstwu, zdrowiu lub zyciu uczniéw do dyrekcji
szkoty.
3. Natychmiastowe dzialania zmierzajace do usunigcia sytuacji zagrazajacych bezpieczenstwu uczniéw (szczegdlnie w trakcie
trwania przerwy) takich jak: rozlany ptyn, pottuczone szkto, oberwana tablica, otwarty dostep do urzadzen elektrycznych,
zamykanie otwartych okien na korytarzach szkolnych itp.
4. Czgstsze kontrolowanie stanu czystosci we wszystkich toaletach po zakonczonych przerwach.
5. Bezwzgledne przestrzeganie procedury wpuszczania osob obcych (w tym rodzicow) na teren szkoty oraz uczniow
przedwczesnie przychodzacych na zajgcia dydaktyczne.

V. SZKOLNE PROCEDURY POSTEPOWANIA.
Jest to strategia dziatan wychowawczych i zapobiegawczych oraz interwencyjnych stosowanych w szkole.
CELE INTERWENCJI:
1. Udzielenie wsparcia i pomocy uczniowi i jego rodzicom.
2. Zapobieganie problemom zwigzanym z zagrozeniem uzaleznieniami i innymi zachowaniami ryzykownymi,
poprzez:
a. dostarczanie informacji,
b. zaproponowanie wspoltpracy,
c. konsekwentne stosowanie procedury interwencji.
Elementami interwencji sa:
= Diagnoza: zaplanowanie adekwatnych dziatan.
» Porada: stanowisko szkoty i motywowanie ucznia do uczestniczenia w dziataniach
interwencyjnych.
= Kontrakt: motywowanie ucznia do zmiany zachowania.
= Monitorowanie kontraktu: wspieranie zmian w zachowaniu ucznia.
POSTEPOWANIE INTERWENCYJNE W SZKOLE:
1.Powotanie szkolnego zespolu do spraw interwencji kryzysowej.
2.0pracowanie bazy danych instytucji do wspotpracy w sytuacjach kryzysowych.
3. Biezace rozpoznawanie istniejacych w szkole probleméw i zagrozen.
4.0pracowanie procedur postepowania w sytuacjach problemowych i zasad reagowania.
5. Podejmowanie natychmiastowych dziatanh w sytuacjach problemowych.

SZEGOLOWE PROCEDURY:

1. Procedura postgpowania w przypadku niszczenia i dewastacji mienia szkolnego przez ucznia.
2. Procedura postgpowania w przypadku stosowania agresji i przemocy fizycznej przez uczniow.
3. Procedura postgpowania w przypadku stosowania przemocy i agresji psychicznej przez uczniéw, w tym mobbing

i bullying.
4. Procedura postgpowania w przypadku dokonania kradziezy przez ucznia.
5. Procedura postgpowania w przypadku posiadania przez uczniow narzgdzi i srodkow niebezpiecznych.
6. Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia znamion przestepczosci u ucznia (wykroczenie, demoralizacja, popetnienie
czynu karalnego).
7. Procedura postepowania w przypadku zachowania agresywnego wobec ucznidw, nauczycieli i innych pracownikow szkoty oraz
0s0b przebywajacych w szkole.
8. Procedura udzielenia pomocy ofiarom przemocy fizycznej i psychicznej oraz cyberprzemocy.
9. Procedura postgpowania w przypadku prob samobojczych lub samobdjstwa ucznia.
10. Procedura postepowania w przypadku przestepczos$ci seksualnej — molestowania.
11.Procedura postgpowania w przypadku podejrzenia o cyberprzemoc na terenie szkoty
12. Procedura postgpowanie wobec ofiar przemocy fizycznej i psychicznej w rodzinie.




1.Procedura post¢gpowania
w przypadku
niszczenia i dewastacji mienia szkolnego przez ucznia.

1.W sytuacji dostrzezenia niszczenia mienia szkolnego lub prywatnego na terenie szkoly , kazdy uczen zobowigzany jest
poinformowac o tym wychowawce, nauczyciela dyzurujacego lub innego pracownika szkoty.
2.Uczen, ktory zniszczyt, uszkodzit mienie szkolne lub prywatne, bez wzgledu na okolicznosci, zobowigzany jest zglosi¢ ten
fakt wychowawcy, nauczycielowi dyzurujacemu lub innemu pracownikowi szkoty.
3.Uczen, ktérego mienie prywatne zostato zniszczone na terenie szkoty, jest zobowigzany zglosi¢ szkod¢ wychowawcy lub
innemu pracownikowi szkoty. Procedura ta nie obowigzuje w przypadku uszkodzenia mienia prywatnego, ktérego
posiadanie na terenie szkoty jest zabronione i za ktore szkota nie ponosi odpowiedzialnosci.
4 Nauczyciel lub pracownik szkoty, ktoremu zgloszono fakt niszczenia (zniszczenia) mienia szkolnego lub prywatnego,
podejmuje nastepujace dzialania:

4.1.Powstrzymuje niszczenie i ustala sprawcow.

4.2 Powiadamia wychowawcg ucznia (jezeli nim nie jest).

5.Wychowawca:
5.1.Powiadamia o zaistniatym fakcie pedagoga i dyrektora szkoty. W razie zniszczenia, ktore moze staé si¢
zagrozeniem dla zdrowia innych dyrektor szkoty zabezpiecza uszkodzone mienie.
5.2.Przeprowadza rozmowg¢ z uczniem na temat zaistniatej sytuacji, moze tez skierowaé ucznia do pedagoga.
5.3.Wpisuje uczniowi ujemna wage z zachowania oraz w porozumieniu z pedagogiem oraz dyrektorem
podejmuja decyzje o sposobie zado§¢uczynienia lub ukarania sprawcy.
5.4.Powiadamia rodzicéw o konsekwencjach czynu ucznia i rodzaju zastosowanej kary. W obecnosci pedagoga
szkolnego, a w razie koniecznosci takze dyrektora, przeprowadza rozmowe wychowawcza z uczniem w obecnosci
rodzicow.
5.5.Ustala z uczniem i rodzicami sposob i termin naprawienia wyrzadzonych szkod lub uiszczenia oplaty za ich
naprawe:
a) rodzice 1 uczen zobowigzuja si¢ do podjecia pracy nad eliminacja podobnych szkodliwych zachowan;
b) w przypadku koniecznosci pokrycia kosztow lub naprawy zniszczonego mienia rodzice lub opiekunowie
proszeni sg o rozmowe z wychowawca, dyrektorem szkoty oraz pedagogiem, podczas ktorej ustala si¢ kwote lub
inny sposob naprawienia wyrzadzonej szkody;
c) jesli szkoda nie zostanie naprawiona w ustalonym terminie, dyrektor szkoly wzywa rodzicow
(opiekunow prawnych) do natychmiastowego wywiazania si¢ z poczynionych ustalen.
6.W przypadku, gdy trudno ustali¢, kto dokonat zniszczen, wychowawca informuje uczniéw klasy, w ktorej moze by¢
sprawca, o koniecznosci jego ujawnienia. Jesli osoba winna nie zostanie wskazana, dyrektor szkoty moze zobowiaza¢ do
pokrycia catkowitego kosztu naprawy zniszczonego mienia wszystkich uczniow danej klasy.
7.W szczegblnych aktach wandalizmu dyrektor szkoty sprawe zglasza na policje.
8.0soba interweniujgca sporzadza notatke ze zdarzenia.

2.Procedura postepowania
w przypadku
stosowania agresji i przemocy fizycznej przez uczniow.

W przypadku stwierdzenia aktu przemocy i agresji ucznia (ucznidw) wobec otoczenia:

1.Nauczyciel bedacy $wiadkiem zdarzenia podejmuje dziatania uniemozliwiajace dalszg agresje: sam lub przy pomocy innych
pracownikow szkoly rozdziela bijacych si¢ uczniéw, odizolowuje sprawce przemocy od ofiary.

2. Jezeli jest taka mozliwos¢ przeprowadza wstgpna rozmowe z uczniem i ustala okoliczno$ci zdarzenia.

3.W razie potrzeby (okaleczenia, uszczerbek na zdrowiu) wzywa higienistke szkolna lub pod jej nieobecno$¢ udziela pierwszej
pomocy przedmedycznej.

3.Powiadamia wychowawcg klasy, pedagoga szkolnego oraz dyrektora szkoty o zaistnialym zdarzeniu.

4.Wychowawca klasy przeprowadza rozmowe interwencyjng z uczestnikami zdarzenia oraz sporzadza notatke dotyczaca
okoliczno$ci zdarzenia.



5.Wychowawca klasy informuje rodzicéw uczestnikéw zdarzenia o jego okoliczno$ciach i wzywa ich na spotkanie
- rozmowe z wychowaweca i pedagogiem, dyrektorem szkoty majaca na celu zobowigzanie ucznia do zaniechania negatywnego
postepowania w przysztosci, a rodzicow do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem.
6.W sytuacjach zagrazajacych zyciu i zdrowiu ucznidéw dyrektor szkoty powiadamia Policj¢ oraz wzywa karetke pogotowia.
7.Wychowawca klasy wyciagga wobec sprawcy zdarzenia konsekwencje przewidziane w statucie szkoty.
8.Jezeli zachowania agresywne powtarzaja si¢, wychowawca informuje pedagoga szkolnego, ktory podejmuje inne dzialania:
e whnioskuje 0 zwotanie zespotu wychowawczego, ktory ustali dalszg strategie dziatan. Pedagog sporzadza z
podjetych dziatan notatki umieszczone w dokumentacji pedagoga.
9. W sytuacji, kiedy uczen w dalszym ciggu stwarza zagrozenie dla innych uczniow, pedagog szkolny w porozumieniu z
dyrektorem szkoty i wychowawca ucznia przeprowadza rozmowe interwencyjng w obecnosci rodzicow i policjanta ds.
nieletnich,
kieruje wniosek do sadu rodzinnego o zastosowanie srodka wychowawczego zapobiegajacego demoralizacji ucznia.

3.Procedura postepowania
w przypadku
stosowania przemocy i agresji psychicznej przez uczniow
(mobbing, bullying)

Przez przemoc psychiczng rozumie si¢:

- zastraszanie, o$mieszanie, ponizanie, szantazowanie, wymuszenia, psychiczne zngcanie si¢, mobbing, drwiny, ztosliwe

plotkowanie, stowne wyzywanie si¢, grozenie itp.

Jezeli uczen czuje si¢ poszkodowany przez innego ucznia lub ucznidw, moze-powinien zglosi¢ przypadek takiej przemocy:

- wychowawecy klasy lub pedagogowi oraz rodzicom;

- rowniez osoby bedace §wiadkami takich sytuacji lub majace informacje o nich powinny w/w osobom zgtosic¢ je;

- rodzice majg prawo 1 obowigzek zgtosi¢ wychowawcy lub pedagogowi fakt stosowania przemocy w stosunku do ich dziecka;

- wychowawca klasy przy pomocy pedagoga szkolnego podejmuje dziatania wyjasniajgce oraz profilaktyczno- terapeutyczne

w stosunku do sprawcow (przeprowadzane sg rozmowy wychowawcze, wspierajace, diagnostyczne)

- jezeli problem dotyczy klasy lub grupy, wychowawca oraz pedagog przeprowadzajg stosowne zajecia, dodatkowo mozna
zorganizowaé zaj¢cia warsztatowe ze specjalistg z zewnatrz

- kary naktada dyrektor szkoty wraz z wychowawca klasy wg Statutu szkoty;

- w powaznych przypadkach znecania si¢ nad uczniem czy uczniami dyrektor szkoly wraz z pedagogiem decyduje 0

powiadomieniu Policji lub Sadu Rodzinnego i Nieletnich.

W przypadku, gdy nauczyciel zaobserwowat sytuacje przemoc psychiczng na terenie szkoty:
1.Niezwlocznie zawiadamia o tym fakcie wychowawce klasy, pedagoga szkolnego.
2. Wychowawca klasy powiadamia dyrektora szkoty.
3. Wychowawca klasy i pedagog szkolny przeprowadzajg rozmowe z uczniem w celu ustalenia okoliczno$ci zdarzenia
oraz ustalenia sprawcy. Z rozmowy zostaje sporzadzona notatka.
4. Wychowawca klasy powiadamia i wzywa do szkoty rodzicow ucznidéw - ofiary i sprawcy - zapoznaje rodzicow z
okoliczno$ciami sytuacji.
5.Informuje rodzicow ofiary zdarzenia o przystugujacej im mozliwosci zgloszenia zdarzenia na Policji, rodzicow sprawcy
uswiadamia w zakresie konieczno$ci wigkszego niz dotad nadzoru na dzieckiem oraz prawnych konsekwencji podobnych
zachowan.
6. W sytuacji powtorzenia si¢ podobnych sytuacji - dyrektor szkoty ma obowiazek poinformowac Policj¢ i Sad Rodzinny.
7.Wychowaweca klasy stosuje wobec ucznia konsekwencje okreslone w statucie szkoty.



4.Procedura postepowania
w przypadku
dokonania kradziezy przez ucznia.

1.Nauczyciel prowadzacy zajecia lub wychowawca, po otrzymaniu informacji od ucznia o kradziezy, przeprowadza z
poszkodowanym i §wiadkami rozmowe¢ w celu ustalenia okoliczno$ci zdarzenia.

2.Nauczyciel podejmuje dziatania zmierzajace do zwrotu skradzionego mienia poszkodowanemu, z wytaczeniem jednak
przeszukania domniemanego sprawcy. Z catego zdarzenia sporzadza notatke.

3.Nauczyciel, ktory podjat wstepna interwencje, przekazuje informacje o zdarzeniu wychowawcy klasy poszkodowanego i
sprawcy, pedagogowi i dyrektorowi szkoty.

4.Wychowawca lub pedagog, jezeli istnieje taka konieczno$¢, kontynuuja wyjasnianie okolicznosci zdarzenia.

5.Dyrektor szkoty, wychowawca i pedagog przeprowadzaja rozmowg ze sprawcg zdarzenia oraz jego rodzicami/ opiekunami
prawnymi. Rozmowa obejmuje informacje o ustalonych okoliczno$ciach zdarzenia, ustalenie formy i terminu zwrotu
skradzionego mienia , sposob ukarania sprawcy. Z rozmowy zostaje sporzadzona notatka.

6. Dyrektor szkoty, wychowawca i pedagog przeprowadzaja rozmowe z poszkodowanym i jego rodzicami/ opickunami
prawnymi przekazujac ustalenia podjete podczas spotkania ze sprawca i jego rodzicami/ opiekunami prawnymi.

7. W uzasadnionym przypadku dyrektorem szkoty podejmuja decyzje o zawiadomieniu Policji. O tym fakcie
informowani sg rodzice/prawni opiekunowie poszkodowanego i sprawcy.

Postanowienia dodatkowe

e  Szkota nie odpowiada za przedmioty warto§ciowe, nie zwigzane z procesem dydaktyczno -
wychowawczo - opiekunczym / np. telefony komorkowe, bizuteri¢, odtwarzacze MP3 i MP4, gry
elektroniczne, zabawki , itp./.

e Zaprzedmioty wlasne pozostawione na korytarzu szkolnym takze w czasie przerwy odpowiada uczen.
Jest on zobowigzany do nalezytego pilnowania swojej wlasnosci.

5. Procedura post¢powania
w przypadku
posiadania przez uczniéw narzedzi i Srodkéw niebezpiecznych.

Niebezpieczne narzedzia, przedmioty i substancje:

Za przedmioty niebezpieczne uwaza sie: scyzoryki i noze, duze metalowe sygnety, tancuchy, szpikulce, kije,
lasery, gaz, straszaki broni, patki gumowe lub plastikowe oraz inne niebezpieczne przedmioty, substancje
chemiczne tatwopalne, wybuchowe i zrqce.

1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, ktory jest Swiadkiem posiadania przez ucznia niedozwolonego narzedzia lub
substancji, naktania go do oddania niebezpiecznego przedmiotu i podejmuje dziatanie zmierzajace do jego zabezpieczenia
( zachowujac $rodki ostroznosci deponuje w sekretariacie, gabinecie dyrektora szkoty lub zabezpiecza pomieszczenie, w
ktoérym znajduje si¢ przedmiot przed dostepem innych uczniow).

2. Jezeli uczen nie chce odda¢ przedmiotu lub substancji nauczyciel interweniujacy natychmiast powiadamia wychowawece,
pedagoga, a w uzasadnionych sytuacjach dyrektora szkoty.

3. Wychowawca badz pedagog odbiera niebezpieczny przedmiot, przeprowadza rozmowe z uczniem wyjasniajac przyczyny
przyniesienia tego przedmiotu, pouczajgc o grozacym niebezpieczenstwie oraz informujac o sposobie ukarania.

4. Wychowawca lub pedagog informuje 0 zdarzeniu rodzicow/ opiekunéw prawnych ucznia, wzywa ich do szkoly i jezeli jest
to prawnie mozliwe, oddaje przedmiot oraz sporzadza notatk¢ w dokumentacji pedagoga szkoty.



6. Procedura post¢gpowania
w przypadku
stwierdzenia znamion przestepczosci u ucznia
(wykroczenie, demoralizacja, popelnienie czynu karalnego).

W przypadku zachowan o charakterze przestepczym popetnianych przez ucznia (uczniéw) szkota ma obowiazek powiadomic
odpowiednie instytucje zajmujace si¢ sprawami nieletnich. Przepisy te stosuje Policja i Sad Rodzinny i Nieletnich na
podstawie Ustawy o Postepowaniu W Sprawach Nieletnich.

7. Procedura postepowania
w przypadku
zachowania agresywnego wobec uczniow, nauczycieli i innych pracownikow szkoly oraz
0s0b przebywajacych w szkole.

1. Nauczyciel/ pracownik szkoty/ inna osoba informuje o zdarzeniu dyrektora szkoty.

2. Dyrektor i pedagog ustalajg przebieg zajscia i Swiadkéw zdarzenia.

3. Pedagog sporzadza notatk¢ ze zdarzenia.

4. Dyrektor szkoty wzywa do szkoty rodzicow / opiekundéw prawnych ucznia, informuje o zdarzeniu i dalszym
postepowaniu wobec ucznia.

4. W uzasadnionych przypadkach dyrektor szkoty wnioskuje o zwotanie zespotu wychowawczego, ktory ustali dalsza
strategi¢ dzialan.

5. Zawiadomienie policji odbywa si¢ na wniosek poszkodowanego.

6. W sytuacji wyjatkowej ( zagrozenia zycia, nieobecnosci dyrektora, w godzinach zaj¢¢ popotudniowych w szkole)
nauczyciel/ pracownik szkoty zawiadamia niezwlocznie o zdarzeniu Policjg.

8. Procedura udzielenia pomocy
ofiarom przemocy fizycznej i psychicznej
oraz cyberprzemocy.

1.Nauczyciel, ktoremu zgloszony zostat przypadek cyberprzemocy, informuje o zdarzeniu wychowawcg, a ten pedagoga
i dyrektora szkoty.

2.Wychowawca i pedagog przeprowadzaja rozmowe z ofiara cyberprzemocy, udzielaja jej wsparcia i porady, ustalaja
okoliczno$ci zdarzenia i ewentualnych swiadkow.

3.Wychowaweca i pedagog przy udziale nauczyciela informatyki zabezpieczaja dowody i jezeli to mozliwe, ustalaja
tozsamos$¢ sprawcy cyberprzemocy.

4. Wychowawca informuje o zdarzeniu rodzicow/ opiekundéw prawnych poszkodowanego i sprawcy ( jezeli jest znany i
nieletni).



5.Jezeli sprawca cyberprzemocy jest uczniem szkoly, wychowawca postepuje zgodnie z zasadami oceny negatywnego
zachowania zawartymi w WSO.

6.W innych przypadkach dyrektor szkoly zawiadamia Policje¢ i sporzadza notatke.

7. Wychowaweca i pedagog monitorujg sytuacje ucznia (ofiary), sprawdzajac, czy nie sg wobec niego podejmowane
dzialania przemocowe badz odwetowe ze strony sprawcy.

9. Procedura postepowania
w przypadku
prob samobdjczych lub samobdjstwa ucznia.

Kazdy pracownik szkoty ma obowigzek zareagowania na jakikolwiek sygnat o ryzyku zachowania
autodestrukcyjnego u ucznia. W przypadku zaobserwowania lub powzigcia informacji, ze uczen planuje podjac lub
podjat probe samobojcza kazdy pracownik powinien niezwlocznie poinformowac o tym dyrektora szkoty.

1.Postgpowanie w przypadku stwierdzenia wystgpowania u ucznia czynnikow wskazujacych na ryzyko zachowan
samobdjczych. O wysokim ryzyku zachowan samobojczych §wiadczy¢ moze wystgpienie przynajmniej jednego
z ponizszych czynnikow:

e mowienie o poczuciu beznadziejnosci, bezradnosci, braku nadziei,

e mowienie wprost lub posrednio o samobojstwie, pisanie listOw pozegnalnych,

¢ pozbywanie si¢ osobistych i cennych przedmiotow,

¢ unikanie kontaktow z bliskimi kolegami, izolacja, zamykanie si¢ w sobie,

¢ zaniechanie zaje¢¢, ktore dotychczas sprawiaty uczniowi przyjemnosé,

e przejawianie duzych zmian charakteru, nastroju, wystepowanie nietypowych zachowan dla danego ucznia,
e przejawianie innych zachowan ryzykownych: okaleczanie si¢, zazywanie narkotykow, spozywanie alkoholu,
e przejawianie zainteresowania tematyka $mierci, umierania itp.,
¢ podejmowanie w przesztosci prob samobodjczych,
o fascynacja znanymi osobami (np. gwiazdami popkultury), ktore popetily samobodjstwo.
Po zdiagnozowaniu sytuacji zagrozenia, wychowawca i pedagog szkolny podejmujg odpowiednie dziatania
interwencyjne:
¢ jednoznacznie ustalajg , ktore z w/w przestanek wystepuja u danego ucznia,
o przeprowadzaja analizg sytuacji szkolnej i rodzinnej ucznia w celu wstepnego ustalenia przyczyn, kontaktujg
si¢ z rodzicami w celu ustalenia przyczyn zmian w zachowaniu ucznia,
o przekazuja informacje o zagrozeniu rodzicom i dyrektorowi szkoty,
o ustalaja z rodzicami zasady wzajemnych kontaktow, proponujg objgcie ucznia pomoca psychologiczno-
pedagogiczng na terenie szkoty lub poza nig.
2.Postepowanie w przypadku powzigcia informacji, ze uczen zamierza popetnié¢ samobojstwo (informacja od samego
ucznia, kolegow, rodziny, 0sob postronnych). Po zdiagnozowaniu sytuacji zagrozenia wychowawca, pedagog szkolny
oraz dyrektor szkoty podejmujg nastepujace dziatania:
e nie pozostawiajg ucznia samego, probujg przeprowadzi¢ go w ustronne, bezpieczne miejsce,
¢ informujg o zaistnialej sytuacji i zagrozeniu rodzicoOw oraz przekazuja dziecko pod opieke rodzicow (prawnych
opiekunow) lub jezeli przyczyna zagrozenia jest sytuacja domowa ucznia informuja odpowiednie instytucje,
ejezeli sytuacja tego wymaga wzywaja pogotowie ratunkowe informujac dyspozytora o zamiarach ucznia.
3. Postgpowanie w przypadku powzigcia informacji, ze uczen podjat probe samobdjcza.
Po powzigciu informacji, ze uczen podjat probg samobojcza dyrektor szkoly, wychowawca, pedagog szkolny podejmuja
nastepujace dzialania:
o jesli proba samobojcza ma miejsce w szkole, wychowawca powiadamia o tym fakcie dyrektora szkoty, a ten
rodzica/opiekuna prawnego,
* wzywaja pogotowie ratunkowe informujac dyspozytora o zdarzeniu,
o dyrektor szkotly, pedagog szkolny i wychowawca dokonujg oceny sytuacji i przeprowadzajg rozmowe wspierajaca
z rodzicami oraz przekazuja informacje dotyczace pomocy psychologiczno-pedagogicznej,
o jesli proba samobojcza ma miejsce w domu, a rodzic poinformowat o zaj$ciu szkote, dyrektor szkoty, pedagog
szkolny przekazuje rodzicom informacje dotyczace pomocy psychologiczno-pedagogicznej,
® 0 probie samobdjczej dyrektor informuje Radg¢ Pedagogiczng pod rygorem tajemnicy w celu podjecia
wspolnych dziatan oraz obserwacji zachowania ucznia po jego powrocie do szkoly przez wszystkich nauczycieli,



epedagog szkolny planuje dalsze dziatania majace na celu zapewnienie uczniowi bezpieczenstwa w szkole,
atmosfery zyczliwos$ci 1 wsparcia oraz przekazuja rodzicom informacje o mozliwosciach uzyskania pomocy
psychologiczno-pedagogicznej poza szkota,
o w przypadku $§mierci ucznia w wyniku samobojstwa dyrektor szkoty informuje organ prowadzacy i
nadzorujacy szkol¢ o zaistniatej sytuacji,
e pedagog szkolny oraz wychowawcy udzielaja pomocy psychologiczno-pedagogicznej innym uczniom szkoty
(przede wszystkim grupie klasowej).

4.Postepowanie w przypadku powrotu ucznia do szkoty po powzigtej probie samobojczej lub dtuzszym pobycie w szpitalu:
e Warunkiem powrotu do szkoty (po powzigtej probie samobojczej lub dtuzszym pobycie w szpitalu w zwigzku z
wszelkiego rodzaju zaburzeniami psychicznymi/emocjonalnymi) jest dostarczenie informacji/zaswiadczenia od
lekarza psychiatry o braku przeciwwskazan do uczenia si¢ dziecka na terenie szkoty w grupie klasowe;.
ePedagog wspolpracujac z wychowawca otaczaja opieka ucznia poprzez udzielenie wsparcia w postaci rozmow,
spotkan, kontaktu z rodzicami. W miar¢ konieczno$ci wskazuja miejsca w ktorych jest mozliwe skorzystanie z
terapii i fachowej opieki specjalistow.
o W przypadku zaistnienia przestanek mogacych $§wiadczy¢ o pogorszeniu stanu zdrowia rodzic po uzyskaniu
takiej informacji ze szkoly, ma obowigzek odebraé dziecko ze szkoty i uda¢ si¢ do odpowiedniego specjalisty.
o Przy kazdej kolejnej interwencji szkota wymaga od rodzica przedstawienia za§wiadczenia od lekarza o braku
przeciwwskazan do kontynuowania nauki w placowce.

10. Procedura postepowania
w przypadku
przestepczosci seksualnej — molestowania.

1.W przypadku podejrzenia, ze dziecko stato si¢ ofiarg przemocy seksualnej nalezy ten fakt bezzwlocznie zgtosi¢ dyrekeji
szkoty, wychowawcy klasy i pedagogowi szkolnemu.
2. Pedagog szkolny w porozumieniu z dyrektorem szkoly przeprowadza rozmowe z dzieckiem.
3. Jezeli fakt przemocy seksualnej zostanie stwierdzony informuje o tym dyrektora szkoty, ktory zawiadamia Policje.
4. Szkota ma obowigzek zapewni¢ pomoc dziecku —ofierze przemocy seksualnej. W czasie rozmowy z dzieckiem- ofiara
przemocy trzeba zastosowac si¢ do zasad wymienionych ponize;j.
e Zapewni¢ dziecko, ze mu wierzysz.
o Zadbac o jego bezpieczenstwo, zrobi¢ wszystko, by uchronié je przed kolejnymi aktami przemocy.
e Pochwali¢ i doceni¢ to, ze opowiedziato o tym, co si¢ wydarzyto.
o Sproébowaé zrozumie¢ i zaakceptowac fakt, ze o molestowaniu nie powiedziato wezesnie;j.
o Nie obwinia¢ dziecka za to, co sig stalo.
o Wytlumaczy¢ mu, ze calg odpowiedzialnos¢ za to, co si¢ wydarzyto, ponosi sprawca.
e Pozwoli¢ dziecku odczuwac i wyrazaé wszystkie uczucia, jakie przezywa w zwigzku z zaistnialg sytuacjg
(zar6wno pozytywne, jak i negatywne).
e Zapewni¢ mu specjalistyczng pomoc (medyczng, psychologiczng, prawng).

11.Procedura postepowania
w przypadku
podejrzenia o cyberprzemoc na terenie szkoly

1. Zgloszenia o tym, ze uczen stat si¢ ofiarg cyberprzemocy, najczgsciej dokonuje poszkodowany uczen, jego rodzice lub
koledzy, ale zgloszenia moze dokona¢ kazdy, kto zdobe¢dzie wiedz¢ o takim zdarzeniu.

2.Aby moc sprawdzi¢ prawdziwos$¢ zgloszenia, zgtaszajac cyberprzemoc, musi poda¢ adres strony

internetowej lub innego miejsca, w ktorym widnieje kompromitujace zdjecie czy obrazliwy wpis.

3.0soba, ktoéra otrzymata informacj¢ o cyberprzemocy w szkole, zglasza ten fakt dyrektorowi szkoty, a ten wyznacza
nauczyciela informatyki, aby sprawdzit prawdziwo$¢ otrzymanej informacji.

4 Nauczyciel zabezpiecza, rejestruje dowody swiadczace o zastosowaniu cyberprzemocy, notuje i zabezpiecza wszystkie
dane, ktore odnajdzie: adres strony www, nazwe¢ uzytkownika, profil, numer telefonu itd. (w zalezno$ci od formy
zastosowanej przez sprawce),tre§¢ wpisu, listu czy SMS -a, a takze datg i godzing odnalezienia dowodow.



5.Dyrektor szkoty wspdlnie z wychowawca klasy, pedagogiem i nauczycielem informatyki podejmuja probe ustalenia
okoliczno$ci zdarzenia i ewentualnych swiadkéw. Analizuja zdarzenie i podejmujg decyzje w kwestii dalszych dziatan.
6.W trakcie analizowania okoliczno$ci zdarzenia podejmuje si¢ probe identyfikacji sprawcy i ustalenia, czy jest on

uczniem szkoty.

7.Po zidentyfikowaniu sprawcy —nalezy mu nakaza¢ natychmiastowe usunigcie obrazliwych lub szkodliwych treéci i

wyciagna¢ konsekwencje adekwatne do wykroczenia.

8.Jesli nie uda si¢ ustali¢ sprawce, a zostato ztamane prawo — nalezy poinformowac o tym Policje, a jesli tego wymaga

sytuacja to nalezy zglosi¢ sprawe do sadu rodzinnego:
a) jesli rodzice sprawcy odmawiaja wspotpracy lub nie stawiaja si¢ do szkoty,
b) gdy szkota wykorzysta wszystkie dostgpne jej srodki wychowawcze, a ich zastosowanie nie przynosi
pozadanych rezultatow.

9.Dziatania wobec sprawcy cyberprzemocy:
a) konsekwencje i rodzaj dziatan wobec sprawcy uzaleznione beda od tego, czy jest on uczniem szkoty, czy nie.
Jesli nie — dziatania podejmuje policja. Jesli tak — dziatania naleza do szkoty, a policja reaguje, jesli ranga czynu
popetnionego przez sprawcg tego wymaga.
b) jesli sprawca byt uczen — nalezy o tym natychmiast poinformowac¢ jego rodzicoéw.
c) jesli sprawca przemocy jest uczen szkoty, nalezy najpierw przeprowadzi¢ z nim rozmowe na temat jego
zachowania. W rozmowie powinni uczestniczy¢ dyrektor, nauczyciel bioracy udziat w rozwigzywaniu sprawy,
pedagog szkolny, wychowaweca, a takze jego rodzice. Celem rozmowy powinno by¢ dowiedzenie si¢ jak najwigcej o
okolicznosciach zajscia, jego przyczynach, ale takze poszukanie mozliwosci rozwigzania sytuacji konfliktowej,
form zados$éuczynienia wobec ofiary.
d) wyciagni¢cie konsekwencji wobec sprawcy, zgodnie z zapisami statutu szkoty, uwzgledniajace rozmiar i
range szkody, czas trwania dziatan sprawcy, szkodliwo$¢ czynu i celowo$¢ dziatan, §wiadomo$¢ konsekwencji,
np. w zaleznosci od wieku ucznia.
e) objecie sprawcy opieka psychologiczno-pedagogiczna w celu uswiadomienia mu konsekwencji jego dziatan,
pomocy w zmianie jego postawy i postgpowania.

10.Dziatania wobec ofiary cyberprzemocy:
a) po zgloszenia przemocy — nalezy otoczy¢ opieka jej ofiare. W rozmowie z uczniem nalezy ustali¢, jakie dzialania
powinny zostaé podjete oraz powiadomic¢ o zaj$ciu rodzicéw ucznia. Uczen powinien otrzymac informacje¢ o
catkowitym wsparciu, gotowosci pomocy ze strony szkoty oraz wyciagnieciu konsekwencji wobec sprawcy.
b) uczen bedacy ofiarg powinien otrzymac porade jak ma si¢ zachowaé, aby zapewnié¢ sobie poczucie
bezpieczenstwa i nie doprowadzac do eskalacji przes§ladowania — nie usuwac zadnych dowodéw winy sprawcy, nie
wchodzi¢ w kontakt ze sprawcg poprzez internet, natychmiast zgtosi¢ dorostym wszelkie akty przemocy.
¢) sytuacja szkolna ucznia powinna by¢ monitorowana przez wychowawce, pedagoga szkolnego oraz innych
nauczycieli, aby unikng¢ ewentualnych atakéw zemsty ze strony ukaranego sprawcy.

11. Obowiazkiem 0sob uczestniczacych w postgpowaniu jest sporzadzenia notatki stuzbowej z rozméw ze sprawca,

poszkodowanym, ich rodzicami oraz §wiadkami zdarzenia.

12. Procedura postepowanie wobec ofiar przemocy fizycznej i psychicznej
w rodzinie

1.Nauczyciel, ktéry podejrzewa, ze uczen jest ofiarg przemocy domowej informuje o tym fakcie wychowawce, a ten

pedagoga.

2.Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem, w zaleznos$ci od sytuacji, przeprowadza rozmowg z dzieckiem, prosi

pielegniarke szkolng o pomoc w dokonaniu wywiadu lub podejmuje inne przewidziane prawem czynno$ci zmierzajace do

rozpoznania sprawy.

3.Pedagog w porozumieniu z dyrektorem szkoty przeprowadza rozmowe z rodzicami/opiekunami prawnymi dziecka.

Informuje o podejrzeniu stosowania przemocy wobec dziecka i niedostatecznej nad nim opieki oraz o konsekwencjach

takiego postgpowania i wskazuje formy pomocy.

4. Pedagog sporzadza notatke z przeprowadzonej rozmowy, ktora podpisujg rowniez rodzice/ opiekunowie prawni dziecka.

5. Jezeli podejrzenia potwierdzajg si¢ lub istnieje uzasadniona obawa, ze dziecko jest ofiarg przemocy, dyrektor informuje
Osrodek Pomocy Spotecznej, Policj¢ i Sad rodzinny. Pedagog sporzadza notatke w dokumentacji pedagoga. Osoba, ktora
pozyskata informacje od osoby poszkodowanej zaktada tzw. ,,Niebieskg Karte”. W przypadku rodziny objetej dozorem,
o swoich podejrzeniach niezwlocznie informuje si¢ kuratora.

6.W przypadku podejrzenia stosowania przemocy domowej, z obawa zagrozenia zdrowia lub zycia dyrektor powiadamia
bezposrednio Instytucje Pomocnicze takie, jak Policja, Sad, Osrodek Pomocy Spotecznej. Osoba, ktora pozyskata
informacje od osoby poszkodowanej zaktada tzw. ,Niebieska Karte”.






